Sehr geehrte Kollegen, Eltern, Schiiler,

in dieser kurzen Anleitung mochte ich Thnen erkldren, wie Sie das Microsoft Office
Paket auf Threm Rechner installieren konnen.

Hierfiir bendtigen Sie zundchst die Benutzerkennung und das Passwort, das Lehrern und
Schiilern immer zu Beginn des Schuljahres mitgeteilt wird.

Bei Schiilern ergibt sich das Passwort aus den ersten vier Buchstaben des Vornamens
(erster Buchstabe grofigeschrieben) und den ersten vier Buchstaben des Nachnamens
(ebenfalls erster Buchstabe grofgeschrieben), sowie den letzten beiden Ziffern des
Geburtsjahres. Sollte ein Vor- oder Nachname nur aus drei oder weniger Buchstaben
bestehen, sind nur diese zu verwenden.

Als Beispiel:

Maximilian Mustermann geboren am 01.01.2008 - Login: MaxiMust08
oder
Mia Mustermann geboren am 01.01.2009 - Login: MiaMust09

Die Passworter wurden von jedem Schiiler individuell festgelegt. Sollte Sie das
Passwort nicht haben, kontaktieren Sie mich bitte.

Anmeldung:
1. Rufen sie die Suchmaschine Google auf und suchen nach dem Begriff ,microsoft

office login®.
Nun sollten Sie diese Anzeige in der Suchleiste angezeigt bekommen:

Office 365-Anmeldung | Micros@
hifpSwwaaroffice com» .. ~

Kostenlose Zusammenarbeit mit den Onlineversionen von Microsoft, Word, PowerPoint, Excel

und OneNote. Speichern Sie Dokumente, Arbeitsblatter und ...

Microsoft 365 Get Office today—choose
Collaborate for free with online Collaborate for free with online
versions of Microsoft Word ... versions of Microsoft Word ...
Office fur Android

Kostenlose Zusammenarbeit mit
den Onlineversionen von ...

Weitere Ergebnisse von office.com »

2. Klicken Sie nun auf den im Bild rot umrandeten Bereich. Sie werden zur
Willkommensseite von Office weitergeleitet. Klicken Sie nun auf .,Anmelden"


http://www.google.de/

Willkommen bei Office

Ihr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren, zusammenarbeiten und hervorragende
Arbeit leisten.

Oﬁice erha e

3. Nun erscheint das Login Feld, bei dem eine E-Mail-Adresse benétigt wird.

B® Microsoft

Anmelden

‘E—Mail, Telefon oder Skype

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

Geben Sie hier bitte Folgendes ein:
a) das Login der Schule
b) gefolgt von folgendem Domdnenteil: @ms.schule-irrel.de

Bsp.: MaxiMustO8@ms.schule-irrel.de

Nach der Eingabe klicken Sie nun auf .weiter"

4. Anschliefende wird das Passwort abgefragt, das demselben Passwort entspricht,

dass auch in der Schule Verwendung findet. Nach der Eingabe klicken Sie auf
~Anmelden”.


mailto:MaxiMust08@ms.schule-irrel.de

B® Microsoft

< . @ms.schule-irrel.de

|Kennwort

Kennwort vergessen

5. Beim ndchsten Bildschirm miissen Sie selbst entscheiden, ob Sie immer bei
Office angemeldet bleiben méchten oder nicht.

B® Microsoft

@mes.schule-irrel.de

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

D Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Nach der Auswahl werden Sie weitergeleitet.

6. Nun sind Sie auf dem Willkommensbildschirm von Office. Auf der dieser Seite
finden Sie oben rechts den Button ,,Office installieren".

it Office 365 £ Suchen o & 97

Office installieren

Hier miissen Sie auf den Dropdown Pfeil klicken und die zweite Option ,Weitere
Installationen" auswdhlen.

Guten Morgen




Office installiereO
Office 365-Apps

Enthé&lt Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, P i

<

Weitere Installationsoptionen
Wahlen Sie eine andere Sprache aus, oder
installieren Sie andere zusammen mit lhrem

Abonnement verfiigbare Apps.

7. Auf der nun folgenden Seite kdnnen Sie Office installieren.
Meine Installationen

Office (WERN xEllv el A

Sprache © Version Office
Deutsch (Deutschland) installieren

Nach dem Klick auf den Button .,Office installieren" 6ffnen sich zwei kleinere
Fenster mit Installationshinweisen und dem Downloadfenster.

Nur noch ein paar weitere Schritte...

© Klicken Sie auf @ Sagen Sie "Ja". © Online bleiben

u o "
Ausflhren". Klicken Sie auf Ja, um die Installation zu Das Herunterladen des vollsténdigen

Wenn Sie dazu aufgefordert werden, starten. Office kann eine Weile dauern.

klicken Sie auf Datei speichern, und
fahren Sie die Datei aus. Offnen von Setup X64.de-de 0365ProPlusRetail 059d4c26-63c0-4298-8... X

Sie méchten folgende Datei 6ffnen:

SchlieBen Bendtigen Sie Hilfe bei der Installation? -..il_059d4c26-63c0-4298-8d14-66a62dd39528 TX_DB_b_32_.exe
Vom Typ: Binary File (8,0 MB)
Von: https://c2rsetup.officeapps.live.com

Méchten Sie diese Datei speichern?
Datei speichern '

Klicken Sie auf ,Datei speichern” und fiihren Sie die Datei im Anschluss an den
Download aus. Alles Weitere entnehmen Sie bitte den Anweisungen von
Microsoft.

Ich hoffe, Thnen mit dieser Anleitung ein wenig geholfen haben zu kdnnen und
wiinsche Ihnen viel SpaB bei der Arbeit mit diesem Programm.

Mit freundlichen GriiRen




